PHỤ LỤC 2.  MẪU CÔNG VĂN CỬ CÁN BỘ THAM GIA
 CÁC KHÓA ĐÀO TẠO  
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH A...
SỞ XÂY DỰNG 
____________________________

Số:               /SXD
V/v: Cử cán bộ tham dự khóa đào tạo về GKN
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc                                  ​____________________________
……………, ngày        tháng        năm 2017


	Kính gửi:
	Ban Quản lý dự án “Tăng cường sản xuất và sử dụng gạch không nung ở Việt Nam”, Bộ Khoa học và Công nghệ


Theo công văn số            /BKHCN-CNN ngày      tháng  4  năm 2017  về việc cử cán bộ tham gia khóa đào tạo do Ban quản lý dự án tổ chức, Sở Xây dựng tỉnh ............. chúng tôi xin gửi tới Quý Ban quản lý dự án Bộ KHCN danh sách học viên để Ban quản lý dự án xem xét lựa chọn.  
	TT
	Họ và tên
	Ngày, tháng, năm sinh
	Trình độ chuyên môn
	Chức vụ, 
Nhiệm vụ  hiện nay 
	Điện thoại di động và Email
	Đăng ký khách sạn 

	Khóa 1: Kiến thức cơ bản về GKN, Chính sách, tiêu chuẩn, quy chuẩn GKN

	1
2

3

4

5


	Nguyễn Văn A
(Một học viên có thể đăng ký tham dự 3 khóa tùy theo nhu cầu công việc. (Nguyễn văn A có thể tham dự cả 03 khóa thì ghi tên Nguyễn Văn A ở  cả ba khóa)

	12 -5-1983
	Ví dụ:  

Kỹ sư vật liệu, kỹ thư cơ khí, cao đẳng kỹ thuật công nghiệp v.v…
	Trưởng phòng vật liệu 
Chuyên viên phòng vật liệu xây dựng
Trưởng phòng hạ tầng của huyện

	0986 543 339
sxd@ sxd.gov.vn
	- Nếu học viên có nhu cầu ở tại khách sạn nơi tổ chức lớp học thì đề nghị ghi “Có”.

- Nếu học viên tự thu xếp nơi ở thì đề nghị ghi “Không”


	Khóa 2: Thiết kế- thi công công trình sử dụng GKN
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	Nguyễn Văn D
Nguyễn Văn E
v.v…..

Phạm văn Trọng

v.v…. 


	12-9-1975
	Thiết kế 

Kỹ sư thi công 

Kỹ sư  giám sát

v.v….
	Kỹ sư 
Công ty tư vấn thiết kế
Nhà thầu A

Công ty tư vấn giám sát


	0923345589
Mnb@gmail.com
	- Nếu học viên có nhu cầu ở tại khách sạn nơi tổ chức lớp học thì đề nghị ghi “Có”.

- Nếu học viên tự thu xếp nơi ở thì đề nghị ghi “Không”

	Khóa 3: Công nghệ sản xuất gạch bê tông
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	Nguyễn văn B

 Nguyễn Văn C        v.v….                      
	23-5-1981
…..


	Công nghệ vật liệu
…..
	Phòng quản lý VLXD, Sở …

…..
	09031214874
 nbv@gmail.com
…..
	- Nếu học viên có nhu cầu ở tại khách sạn nơi tổ chức lớp học thì đề nghị ghi “Có”.

- Nếu học viên tự thu xếp nơi ở thì đề nghị ghi “Không”



Sở Xây dựng cam kết tạo điều kiện để các học viên có tên trong danh sách đăng ký nêu trên tham dự khóa học đầy đủ.


Địa chỉ liên hệ với Sở Xây dựng: Ông/Bà Nguyễn Văn A 

Số điện thoại di động ……………  email:  ………
	Nơi nhận: 

- Như trên;
- Lưu VT.



	GIÁM ĐỐC SỞ XÂY DỰNG

(Thủ trưởng đơn vị ký tên, đóng dấu)


	
	Nguyễn Văn X


